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Компетенция органов местной власти в области  

совершения нотариальных действий

Компетенция органов местной власти в области  совершения нотариальных действий четко регламентирована Законом «О нотариате». Так, согласно Закону, в Приднестровской Молдавской Республике нотариальная деятельность в основном осуществляется как нотариусами,  работающими в нотариальных отделах государственной службы регистрации и нотариата, так и нотариусами, осуществляющими частную нотариальную деятельность. Совершение некоторых нотариальных действий с целью удовлетворения потребностей граждан, проживающих в сельской местности, возложено на  сельские Советы народных депутатов.

Наделение уполномоченных должностных лиц органов местного самоуправления правом совершения нотариальных  действий отвечает  интересам и государства, и граждан, поскольку органы  местной власти, совершая  нотариальные действия,  способствуют укреплению  законности  и правопорядка,  обеспечению охраны и защиты личных и имущественных прав граждан, а  также прав и законных интересов  юридических  лиц, в то время как граждане  получают возможность совершать  самые необходимые, а порой – неотложные, нотариальные действия по месту своего жительства  и не тратить время и средства на поездки в город с целью обращения к нотариусу.

 Кроме того, совершая нотариальные действия, представительные органы власти, исполняют возложенную  на них  Законом «Об органах местной власти, местного самоуправления и государственной администрации в Приднестровской Молдавской Республике» обязанность по обеспечению на своей территории соблюдения законности, прав, свобод и законных интересов граждан. 

Понятие нотариальной деятельности определено на законодательном уровне  как   публично-правовая профессиональная квалифицированная юридическая деятельность по совершению от имени Приднестровской Молдавской Республики нотариальных действий в пределах бесспорной юрисдикции. Данная деятельность имеет публично-правовой характер и не является предпринимательской.

Согласно пункту 3 статьи 5 Закона «О нотариате» в случае отсутствия в сельском населенном пункте нотариуса отдельные нотариальные действия могут совершать уполномоченные должностные лица органов местного самоуправления.

В соответствии с пунктом 2 статьи 15 вышеназванного Закона  совершение нотариальных действий, по решению органа местного самоуправления, возлагается на секретаря или иное лицо, замещающее должность в органе местного самоуправления, за исключением лиц, обладающих депутатским мандатом.

Таким образом, наделение и освобождение  должностного лица полномочиями по совершению нотариальных действий производится решением председателя соответствующего Совета народных депутатов. 

Необходимо подчеркнуть, что, согласно статьям 17, 18 Закона «О нотариате», к лицам, претендующим на занятие должности нотариуса, предъявляются определенные требования, в том числе наличие гражданства  и постоянной прописки на территории ПМР, наличие высшего юридического образования, успешное прохождение стажировки по нотариальной деятельности и сдача квалификационного экзамена. Ввиду указанных требований Закона полагаю целесообразным учитывать наличие гражданства и постоянной прописки на территории ПМР у специалиста, который будет совершать нотариальные действия в сельской местности. Наличие специального образования также играет немаловажную роль. 

В данном контексте необходимо отметить, что несоответствие всем вышеперечисленным требованиям не освобождает лицо, уполномоченное на совершение  нотариальных действий в сельской местности, от административной и уголовной ответственности в случае допущения ошибок при совершении нотариальных действий, поскольку, в соответствии с пунктом 4 статьи 67 Закона «О нотариате», нотариальные действия  совершаются уполномоченными должностными лицами органов местного самоуправления в порядке и на условиях, предусмотренных для государственных нотариусов. 

Хочется сразу обратить ваше внимание на то, что законом для всех должностных лиц, совершающих нотариальные действия, определены единые  требования, в числе которых  установлены  некоторые ограничения в деятельности, а именно запрет на занятие самостоятельной предпринимательской и иной деятельностью, кроме нотариальной, научной и преподавательской, а также запрет на оказание посреднических услуг при заключении договоров. 

Кроме того, в целях обеспечения независимости и беспристрастности нотариальной деятельности, лицо, уполномоченное на совершение нотариальных действий, не вправе совершать указанные действия на свое имя и от своего имени, на имя и от имени своего супруга, его и своих близких родственников, а также в отношении лиц, находящихся под их опекой (попечительством). Исчерпывающий перечень рассматриваемой категории граждан определен в статье 9 Закона «О нотариате», согласно которой под близкими родственниками понимаются родители, дети, усыновители и усыновленные, полнородные и неполнородные братья и сестры, дедушка и бабушка, внуки. 

Прежде чем перейти к вопросу о круге нотариальных действий, совершаемых уполномоченными должностными лицами органов местного самоуправления,  коротко остановимся на основах делопроизводства. Нотариальное делопроизводство ведется на одном из официальных языков ПМР. 

Законом «О нотариате» запрещается принимать для работы документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления,  документы, исполненные карандашом, а так же документы, объем которых превышает один лист, листы которых не прошиты, не пронумерованы и не скреплены печатью.

В каждом органе местной власти должна иметься согласованная с государственным архивом номенклатура дел, в которую, помимо реестра  для совершения нотариальных действий, необходимо включить алфавитные книги учета завещаний. В указанные книги в алфавитном порядке вносится информация об удостоверенных завещаниях, а так же сведения об их отмене или изменении.  

Такие книги должны быть прошнурованы, листы их пронумерованы. Число листов должно быть заверено должностным лицом органа  местной власти, местного самоуправления и государственной администрации  с приложением соответствующей печати данного органа власти.

Для документации данной категории определен постоянный срок хранения, который также должен быть указан на титульном листе.

Запись в указанных книгах и реестрах производится должностным лицом  чернилами или шариковой ручкой пастой темного цвета. Записи карандашом  и подчистки не допускаются. Незаполненные строки должны быть прочеркнуты,  поправки оговорены за подписью должностного лица. 

 Исправления вносятся по правилам нотариального делопроизводства путем зачеркивания старого текста и написания нового. При этом исправления делаются так, чтобы всё ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочесть в первоначальном тексте. Кроме того, все исправления должны быть оговорены подписью должностного лица местного самоуправления с приложением оттиска печати данного Совета. 

Все нотариальные действия регистрируются в реестре для регистрации нотариальных действий. Каждому нотариальному действию присваивается самостоятельный номер, который обязательно указывается в выдаваемых документах и в удостоверительных надписях. 

На нотариально оформленных документах должна проставляться печать с изображением государственного герба, наименованием государства – Приднестровская Молдавская Республика, наименованием соответствующего органа местного самоуправления, в котором совершено нотариальное действие.

По окончании каждого календарного года все дела  должны быть описаны, систематизированы и подготовлены для хранения. Данная работа проводится в целях обеспечения  сохранности нотариального архива, что в свою очередь гарантирует гражданам возможность, при необходимости,  получения дубликатов. Хочу обратить особое внимание на нормы Закона «О нотариате», изложенные в статье 10, согласно которым  сведения, документы о совершаемых нотариальных действиях могут выдаваться только лицам, от имени и по поручению которых совершены эти действия. 

Справки о совершенных нотариальных действиях выдаются по письменному требованию:

- суда;

- органов следствия и дознания в связи с находящимися в их производстве уголовными или гражданскими делами; 

- органов прокуратуры Приднестровской Молдавской Республики в связи с находящимися в их производстве уголовными делами либо обращениями, по которым осуществляется надзорная деятельность; 

- Арбитражного суда Приднестровской Молдавской Республики в связи с находящимися в его разрешении спорами. 

Справки о завещании выдаются только после смерти завещателя. Эти же нормы запрещают  всем должностным лицам разглашать сведения, ставшие им известными в связи с выполнением служебных обязанностей. С целью соблюдения тайны совершения нотариальных действий секретарю либо иному уполномоченному должностному лицу необходимо выделить отдельное помещение. Здесь же, в отношении места совершения нотариальных действий, отмечу, что  по общему правилу все нотариальные действия совершаются в здании соответствующего органа местного самоуправления. Тем не менее, как в и любом общем правиле,  в данном так же имеются определенные законом исключения. Так, в соответствии с пунктом 2 статьи 71 Закона «О нотариате» уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления имеет право совершить нотариальное действие либо его отдельные юридически значимые процессуальные действия за пределами органа местного самоуправления,  если за совершением нотариального действия обратилось лицо, которое не имеет возможности явиться лично к должностному лицу в силу состояния здоровья либо иных уважительных причин (обстоятельств). 

В указанных случаях по просьбе обратившихся лиц нотариальное действие совершается с выездом (выходом) к гражданину на дом, в больницу и т. д.  

Важным моментом является то, что при совершении нотариального действия вне помещения органа местного самоуправления уполномоченное должностное лицо указывает фактический адрес совершения действия в реестре регистрации нотариальных действий и в нотариальном акте и взыскивает государственную пошлину либо нотариальный тариф,  предусмотренный для данного вида сделки либо иного нотариального действия, в полуторакратном размере. 

Уполномоченным должностным лицам  органов местного самоуправления в соответствии  со статьей 67 Закона ПМР «О нотариате» предоставлено  право:
-удостоверять завещания граждан по распоряжению своим имуществом, в том числе денежными вкладами;

-удостоверять доверенности;

-принимать меры к охране наследственного имущества;

-свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

-свидетельствовать подлинность подписей на документах.

При обращении за совершением нотариальных действий уполномоченное должностное лицо, обязано, во-первых, установить личность физического лица, обратившегося  за  совершением нотариального действия, его представителя или  представителя юридического лица.

    Установление личности физического лица  должно производиться на основании паспорта или иного документа, исключающего любые сомнения относительно личности гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия. Не может быть принят для установления личности физического лица  паспорт или другой документ, срок действия которого истек.

    Личность несовершеннолетних, не достигших 16 лет, устанавливается на основании записи о них  в  паспортах  родителей (усыновителей) или по свидетельству о рождении.

В отношении несовершеннолетних  не следует ограничиваться просмотром документов. Поскольку в последних отсутствует фотография, рекомендую побеседовать с несовершеннолетним о дате и месте его рождения; имени, отчестве, фамилии родителей; в зависимости от возраста ребенка можно у него выяснить место рождения родителей, дату заключения брака и другое.

Во-вторых, в соответствии со статьей 75 Закона «О нотариате» выясняется дееспособность граждан и проверяется правоспособность юридических лиц, участвующих в сделках.  В случае совершения сделки  представителем лица проверяются его полномочия.

По общему правилу, в соответствии со статьей 22 Гражданского кодекса Приднестровской Молдавской Республики, дееспособность в полном объеме возникает по достижении гражданином восемнадцатилетнего возраста. С этого момента гражданин приобретает право самостоятельно совершать сделки. 

Однако не достигшие восемнадцатилетнего возраста могут обладать дееспособностью в полном объеме и, соответственно, могут самостоятельно, от своего имени, совершать нотариальные действия  в случае, когда законом допускается вступление в брак до достижения восемнадцати лет,  таким образом, гражданин, не достигший восемнадцатилетнего возраста, но состоящий в зарегистрированном браке, вправе действовать от своего имени самостоятельно  при наличии решения органов опеки и попечительства либо суда общей юрисдикции об эмансипации несовершеннолетнего гражданина (согласно статье 28 Гражданского кодекса Приднестровской Молдавской Республики несовершеннолетний, достигший шестнадцати лет, может быть объявлен полностью дееспособным, если он работает по трудовому договору (контракту) или с согласия законных представителей занимается предпринимательской деятельностью).

 
В подтверждение правоспособности юридического лица необходимо проверить устав, зарегистрированный в установленном порядке, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц. 

К компетенции местных Советов отнесено удостоверение  доверенностей и завещаний, которые по своей сути являются  односторонними сделками.

По общему правилу, сделками признаются действия граждан и юридических лиц, направленные на установление, изменение или прекращение гражданских прав и обязанностей (статья 169 Гражданского кодекса ПМР). 

Сделки могут быть двух- или многосторонними (договоры) и односторонними (завещания, доверенности). 

Односторонней считается сделка, для совершения которой в соответствии с законом, иными правовыми актами или соглашением сторон необходимо и достаточно выражения воли одной стороны (статья 169 Гражданского кодекса ПМР). 

Рассмотрим более подробно вопросы  удостоверения завещаний.

 Каждый гражданин имеет право распорядиться принадлежащим ему имуществом на случай своей смерти посредством составления завещания. 

Согласно завещанию гражданин может оставить все свое имущество или часть его одному или нескольким гражданам, как входящим, так и не входящим в круг наследников по закону, а также юридическим лицам или государству. Наследодатель может в завещании лишить права наследования одного, нескольких или всех наследников по закону. 

Закон предусматривает для завещаний обязательную письменную нотариальную форму.

Для удостоверения завещания гражданин вправе обратиться к государственному нотариусу либо к частному нотариусу. Должностные лица органов местного самоуправления могут удостоверять завещания  в том случае,  если в населенном пункте нет нотариальной конторы.

Правом  совершения завещания обладают  граждане, являющиеся полностью дееспособными на момент его совершения. Завещание должно быть совершено лично. Удостоверение одного  завещания  от  имени  нескольких  лиц, а также через представителя не допускается (статья 1152 ГК ПМР).

Завещание должно быть написано собственноручно завещателем или с его слов уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления. При составлении (написании) завещания могут быть использованы технические средства (пишущая машинка, компьютер и другие).

При совершении завещания гражданином вне места его постоянного жительства один экземпляр завещания направляется в нотариальную контору по месту постоянного жительства завещателя.

Учитывая односторонность сделки, для отмены или изменения завещания не требуется чье-либо согласие, в том числе лиц, назначенных наследниками в отменяемом или изменяемом завещании. Завещатель вправе отменить или изменить составленное им завещание в любое время после его совершения, не указывая при этом причины его отмены или изменения, либо составить новое, поскольку гражданин, составивший  завещание, не связан ни  его содержанием, ни фактом его составления.  При жизни  завещателя завещание не создает никаких прав на завещанное имущество для наследников. 

Следующий вид нотариального действия, совершение которого  отнесено к компетенции органов местного самоуправления – удостоверение доверенностей. 

 В соответствии с положениями статьи 201 Гражданского кодекса Приднестровской Молдавской Республики доверенностью признается письменный документ, выдаваемый одним лицом другому лицу для представительства прав перед третьими лицами. Доверенность также является односторонней сделкой, и для ее совершения согласия представителя не требуется.

Доверенность можно удостоверить  от имени одного или нескольких лиц на имя одного или нескольких лиц. При этом необходимо помнить о том, что доверенность от имени нескольких лиц может быть удостоверена только в том случае, если действия, предусмотренные доверенностью, касаются однородных интересов всех лиц, выдающих доверенность (например, доверенность на ведение общего судебного дела).

     Содержание доверенности представляет собой предусмотренный доверенностью объем полномочий, которыми наделен представитель. Полномочия представителя не должны выходить за рамки действующего законодательства и противоречить ему.

С учетом требований действующего законодательства, предъявляемых к совершению доверенностей, а также основных правил нотариального делопроизводства доверенность должна содержать в себе  следующие сведения:

а) указание на место ее совершения;

б) дату совершения доверенности (число, месяц, год) прописью:

в) фамилию, имя, отчество физических лиц (представителя и представляемого), дату рождения, место постоянного жительства и (или) временной регистрации, реквизиты документа, удостоверяющего личность (представляемого);

г) полное наименование юридического лица (представителя и представляемого), сведения о его государственной регистрации, юридический адрес;

д) сведения о представителе юридического лица (основание полномочий, фамилия, имя, отчество, возможно – дата рождения и место постоянного жительства и (или) временной регистрации, реквизиты документа, удостоверяющего личность);

е) объем полномочий представителя;

ж)  срок, на который выдается доверенность;

з) подпись физического лица, выдавшего доверенность;

и) подпись руководителя юридического лица или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами юридического лица, выдавшего доверенность;

к) подпись руководителя и главного (старшего) бухгалтера, если доверенность выдается от имени юридического лица, основанного на государственной или муниципальной собственности, и связана с получением или выдачей денег и других имущественных ценностей;

л) печать юридического лица, выдавшего доверенность.

В необходимых случаях по просьбе доверителя в доверенности могут быть указаны иные сведения и условия, не противоречащие требованиям закона.  

Статьей 202 Гражданского кодекса Приднестровской Молдавской Республики установлен предельный срок  действия доверенности, который составляет три года. 

Для того чтобы доверенность была действительна на протяжении трех лет, этот срок необходимо прямо указать по тексту доверенности. Доверенность, в которой указан больший срок, будет действовать исключительно в течении трех лет. 

Отсутствие ссылки на срок действия по тексту доверенности не влечет ее недействительности, и предполагается, что доверенное лицо по такой доверенности наделено полномочиями сроком на один год с момента ее совершения.

Доверенность, предназначенная для действий за границей, из текста которой не усматривается срок ее действия, согласно пункту 2 статьи 202 Гражданского кодекса Приднестровской Молдавской Республики, сохраняет силу до ее отмены лицом, выдавшим доверенность.

В доверенности обязательно должна быть указана дата ее совершения. Отсутствие данного реквизита влечет ничтожность доверенности. Это объясняется тем, что доверенность вступает в силу с конкретной даты и в определенный момент утрачивает силу, а без определения начального момента невозможно определить и срок окончания действия доверенности.  

Доверенность, выдаваемая в порядке  передоверия, должна быть нотариально  удостоверена, для совершения данного действия необходимо истребовать основную доверенность, поскольку доверенность в порядке передоверия не может и не должна содержать в себе больше прав, чем предоставлено по основной доверенности. Кроме того, срок действия доверенности, выданной в порядке передоверия, не может превышать срока действия доверенности, на основании которой она выдана (статья  203 ГК ПМР). 

 В соответствии со статьей  204 Гражданского кодекса Приднестровской Молдавской Республики действие доверенности прекращается вследствие:

1) истечения срока доверенности;

2) отмены доверенности лицом, выдавшим ее;

3) отказа лица, которому выдана доверенность;

4) прекращения юридического лица, от имени которого выдана доверенность;

5) прекращения юридического лица, которому выдана доверенность;

6) смерти гражданина, выдавшего доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим.

Лицо, выдавшее доверенность, может во всякое время отменить доверенность или передоверие, а лицо, которому доверенность выдана, – отказаться от нее.

 Соглашение об отказе от этих прав не имеет юридической силы.   

К компетенции должностных лиц органов местного самоуправления Законом «О нотариате» отнесено принятие мер к охране наследственного имущества. 
При принятии указанных мер следует помнить о том, что своевременность помогает предотвратить  расхищение, утрату или гибель имущества, в связи с чем  указанные меры необходимо принимать незамедлительно. 

Должностным лицам органов местного самоуправления, которым стало известно о наличии наследственного имущества, требующего охраны, особенно после смерти одиноких граждан, обязаны выйти на место и произвести опись  наследственного имущества.

При производстве описи имущества могут присутствовать исполнитель завещания, наследники, при необходимости  – представители органа опеки и попечительства (пункт 1 статьи 1206 ГК ПМР).

При правильном составлении описи в ней должны быть указаны следующие сведения: 

а) дата поступления  сообщения об  оставшемся  имуществе  или  поручения  о принятии мер по охране наследства; 

б) дата и время  производства  описи; 

в) фамилия, имя, отчество должностного  лица, производящего опись; 

г) наименование органа исполнительной власти; 

д) фамилии, имена,  отчества, адреса, а в необходимых случаях – должности лиц, участвующих при производстве описи;

е) фамилия, имя, отчество наследодателя, дата его смерти и место нахождения описываемого  имущества; 

ж) сведения о наследниках;

з)  сведения о том,  было  ли  опечатано  помещение  до  явки нотариуса и кем; 

и) состояние  пломб и печатей, если помещение опечатано; 

к)  подробная характеристика (вес, метраж, цвет, фабрично-заводская марка, год выпуска и т.д.) каждой вещи (предмета) в отдельности и оценка каждого из перечисленных предметов и процент их износа. 

В конце акта необходимо указать фамилию, имя, отчество, дата рождения, место жительства  лица, которому передано  на хранение описанное имущество,  реквизиты документа, удостоверяющего  его  личность.

Опись составляется не менее чем в трех экземплярах. Все экземпляры подписываются уполномоченным должностным лицом, а так же заинтересованными лицами, которые принимали участие  в  описи,  и свидетелями.

Если принять меры к охране наследственного имущества не представляется возможным, уполномоченное должностное лицо обязано составить акт о невозможности принятия мер к охране наследственного имущества с указанием соответствующих причин и разъяснить заинтересованным лицам порядок обращения в судебные органы.

Меры к охране наследства осуществляются в течение срока, определяемого с учетом характера и ценности наследства, а также времени, необходимого наследникам для вступления во владение наследством, как правило, указанный срок составляет 6 месяцев (а в некоторых случаях может быть увеличен до 9-ти месяцев).

Следующее нотариальное действие, которое вправе совершать должностные лица органов местного самоуправления, – свидетельствование верности копий документов и выписок из них. Данное нотариальное действие относится к числу наиболее распространенных.
Должностные лица  свидетельствуют верность копий документов и выписок из них при условии, что эти документы не противоречат действующему законодательству Приднестровской Молдавской Республики, имеют юридическое значение и свидетельствование верности копий и выписок из них не запрещено законом.       

Запрещается свидетельствование верности копии паспорта, заменяющих его документов, военного и профсоюзного  билетов,   депутатского   удостоверения и  служебных удостоверений. 

Верность выписки может быть засвидетельствована только тогда, когда в  документе, из которого делается выписка, содержатся решения нескольких  отдельных,  не связанных между собой вопросов. Выписка должна воспроизводить полный  текст  части  документа  по отдельному вопросу.

Не подлежат свидетельствованию копии документов, имеющих неясный текст, подчистки, приписки, зачеркнутые слова или иные неоговоренные исправления, исполненных карандашом, а также документов, в которых отсутствуют необходимые реквизиты (печать, подписи должностных лиц, дата выдачи, номер документа и т.п.), либо документов, текст которых невозможно прочитать вследствие повреждения.

Изучение и сверку документа с подлинником следует производить в определенной последовательности. В первую очередь рекомендую проверить соблюдение формы  документа и наличие необходимых реквизитов, затем изучить содержание документа  и выяснить, имеются ли в документе какие-либо логические противоречия.

В надлежаще составленных документах, выданных предприятием, учреждением, организацией, должны совпадать сведения, содержащиеся на бланке документа, оттиске печати и тексте углового  штампа.

Следует обратить внимание, соответствуют ли сведения, указанные в документе, профилю деятельности предприятия, учреждения, организации, от имени которых выдан вышеуказанный документ; не предшествует ли  дата выдачи документа событиям, которые зафиксированы в этом документе; не противоречит ли  содержание текста документа известным историческим датам.

Уполномоченные должностные лица органов местного самоуправления полномочны свидетельствовать подлинность подписи  граждан на документах, содержание которых не противоречит закону и не представляет собой изложение сделки. 

Свидетельствуя подлинность подписи, уполномоченное должностное лицо органов местного самоуправления не удостоверяет фактов, изложенных в документе, а лишь подтверждает, что подпись сделана в его присутствии определенным лицом.

Подведем итог:

- при удостоверении сделок и совершении некоторых иных нотариальных действий (например, при свидетельствовании подлинности подписей на документах) необходимо проверить подлинность подписей участников сделок и других лиц,  обратившихся за совершением нотариальных действий;

  - содержание нотариально удостоверяемых сделок, а также заявлений  и иных документов перед подписанием должно быть зачитано участниками сделок или другими лицами, обратившимися за совершением нотариальных действий; 

 - если лицо, обратившееся за совершением нотариального действия, не может по каким-либо причинам (неграмотность, болезнь и т.п.) прочитать документ, должностное лицо органа исполнительной власти зачитывает вслух его содержание, о чем в тексте документа делается соответствующая запись; 

 - если глухой, немой или глухонемой гражданин, обратившийся за совершением нотариального действия, грамотный, он сам читает документ и подписывает его. Если такой гражданин неграмотный, то при совершении нотариального действия обязательно должен присутствовать сурдопереводчик,  который переведет текст документа на язык жестов и заверит своей подписью факт соответствия документа воле участника нотариального действия. Подлинность подписи сурдопереводчика, переводившего текст нотариального документа, свидетельствуется секретарем сельского Совета  в установленном порядке;  

- секретарь должен разъяснить участникам процесса о правилах подписания нотариальных документов, которые подписываются в присутствии секретаря сельского Совета, кроме того, помимо подписи гражданин, подписывающий нотариальный документ, должен написать полностью свои фамилию, имя, отчество, а если гражданин не имеет короткой подписи, а расписывается  своей полной фамилией, то он должен расписаться (то есть написать свою полную фамилию) и лишь затем собственноручно указать полностью свои фамилию, имя, отчество;  

- если гражданин вследствие физического недостатка,  болезни или по другим уважительным причинам не может собственноручно подписать документ, по его    поручению, в его присутствии и в присутствии секретаря сельского Совета  документ может подписать  другой  гражданин (рукоприкладчик). Причины, по которым гражданин, от имени которого совершается нотариальное действие, не мог подписать документ, указываются в удостоверительной надписи. Завещание от имени такого лица подписывается рукоприкладчиком в присутствии свидетеля, который также обязан подписаться на завещании.

И в заключение хочется отметить, что в соответствии с Законом «О государственной пошлине» и Законом «О нотариате» уполномоченные должностные лица органов местного самоуправления взыскивают плату за совершение нотариальных  действий в виде государственной пошлины либо нотариального тарифа. 

Согласно статье 54 Закона «О нотариате» за совершение нотариальных действий, для которых действующим законодательством Приднестровской Молдавской Республики предусмотрена обязательная нотариальная форма, взимается государственная пошлина по ставкам, установленным законом о государственной пошлине, а за совершение действий, для которых действующим законодательством Приднестровской Молдавской Республики не предусмотрена обязательная нотариальная форма, взимаются нотариальные тарифы в размере, установленном в соответствии с требованиями статьи 55 Закона «О нотариате». 
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